
 

 
Prot. N

o
 __1868/V.1__                                                                             Cittanova lì 15/05/2024 

 

 

 
Ai  Docenti, agli Alunni, alle Famiglie 

delle classi del triennio 

Liceo Classico - Liceo Artistico 

SEDE 
 

 

OGGETTO: Indicazioni operative per inserimento ‘’capolavoro’’ nell’E-PORTFOLIO 

piattaforma UNICA. 

  

 In ottemperanza alla legge di riforma dell’orientamento scolastico - Piano Nazionale 

Ripresa e Resilienza, alla precedente Direttiva ministeriale 487/97, alle Linee guida per 

l’orientamento D.M. 328 del 22/12/2022, si invitano gli studenti del triennio ad inserire il 

"Capolavoro" nell’ E-portfolio – Piattaforma ministeriale UNICA entro e non oltre la 

data del 23/05/2024. 

  

Il "Capolavoro" è un prodotto, di qualsiasi tipologia, che si ritiene maggiormente 

rappresentativo dei progressi e delle competenze sviluppate durante l’anno scolastico 

2023/2024. 

 

Istruzioni operative per l'inserimento del "Capolavoro" in piattaforma: 

 Accedere alla piattaforma UNICA mediante carta d’identità o codice preposto 

 Accedere alla pagina dell’E-PORTFOLIO scorrendo fino alla sezione 

CAPOLAVORO 

 Selezionare ‘’AGGIUNGI CAPOLAVORO’’ per iniziare il caricamento 

 Inserire il capolavoro in stato di bozza, solo successivamente convalidare e salvare 

 Selezionare CARICA CAPOLAVORO 

 INSERIRE LE INFORMAZIONI SUL CAPOLAVORO: titolo, tipologia di attività 

da cui è nato, ambito scolastico /extra scolastico, modalità individuale o di gruppo, 

descrizione, motivazione della scelta dello stesso. 

 Compilare i campi obbligatori segnalati con asterisco 

 Caricare gli allegati (un allegato per anno scolastico) 

 Rispettare la dimensione degli allegati 

 Selezionare le competenze acquisite 

 Controllare le informazioni inserite nella sezione:  RIEPILOGO 

 Salvare il capolavoro accettando le condizioni dell’art. 8 per l’uso della Piattaforma 

UNICA 

 Dopo la data del 23/05/ 2024, a seguito di convalida del docente tutor, SALVARE 

DEFINITIVAMENTE 



 Si ricorda ai docenti delle  classi quinte che il modulo della didattica orientativa, di 

30 ore, previsto dalla legge, deve essere inserito nel documento del 15 maggio. 

 

 Eventuali chiarimenti sul tema potranno essere forniti dai docenti tutor. 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

     Dott.ssa Maria Antonella Timpano 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
                                                                                                    Ex art.3, c.2, D. Lgs n. 39/1993 


